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ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

07/01/1997 – 09/05/1998 
CONSULENTE – A.E.C.A (ASSOCIAZIONE EMILIANO-ROMAGNOLA CENTRI AUTONOMI DI 
FORMAZIONE PROFESSIONALE) 

Progettazione e redazione newsletter informativa e sito web 
Consulenza informatica e comunicativa 
Progettazione e coordinamento siti web e portali di progett i europei Comunitari 
Progettazione e coordinamento alla realizzazione di prodotti multimediali didattici 
Progettazione e gestione progetti europei di formazione professionale 

Indirizzo Via Bigari, 3, 40128, Bologna, Italia Sito Internet http://www.aeca.it 
 
 

10/05/1998 – 31/12/2013 
SOCIO AMMINISTRATORE – BJMASTER SNC DI BONGIOVANNI GABRIELE & C. 

Direzione e controllo lavori 
Gestione amministrativa e del personale 
Progettazione ed analisi prodotti 
Gestione relazionale del cliente e project management della commessa 

Impresa o settore Altre attività di servizi 

Indirizzo Viale Minezzi, 18, 40017, San Matteo della Decima (Bo), Italia 

Sito Internet www.bjmaster.com 
 
 

01/01/2014 – 03/11/2019 
CONSULENTE – BJMASTER SRL 

Direzione lavori e consulenza gestionale 
Relazione ed accounting commerciale 
Analisi funzionale e di sistema di prodotti e processi di sistemi informativi complessi  
Gestione del gruppo di lavoro e del processo produttivo 
Project Management di progetti informatici e sistemi informativi 

Impresa o settore Altre attività di servizi Indirizzo Via Bologna, 549, 44124, Ferrara, Italia 

Sito Internet www.bjmaster.com 
 
 

01/09/2011 – ATTUALE 
DOCENTE ISTITUTO TECNICO SUPERIORE (ITS) – FITSTIC FONDAZIONE ITS TECNOLOGIE 
INDUSTRIE CREATIVE 



Docente di Società dell'informazione e della Comunicazione e dei nuovi strumenti per la fruizione 
dell'Informazione 
Docente di Social Media Strategy 
Docente di Active Business e Fare impresa 
Docente di Processi di Trasformazione digitale e di Collaborazione aziendale 
Impresa o settore Istruzione Indirizzo P.zza Macrelli, 100, Cesena, Italia 

Sito Internet www.fitstic.it 
 
 

04/11/2019 – ATTUALE – Bologna, Italia 
RESPONSABILE SERVIZI INFORMATIVI, COMUNICAZIONE, INNOVAZIONE E ACCREDITAMENTI 
– A.E.C.A. ASSOCIAZIONE EMILIANO ROMAGNOLA CENTRI AUTONOMI DI FORMAZIONE 
PROFESSIONALE 

Responsabile dei Sistemi informativi, Comunicativi e Progetti Innovativi della rete interna, delle Piattaforme 
collaborative e dei processi di innovazione e trasformazione digiale dell'associazione. 

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

19/11/1996 
LAUREATO IN SCIENZE DELLA FORMAZIONE – Università degli Studi di Bologna 

 
Campo di studio Formazione degli insegnanti e scienze della formazione 

 
COMPETENZE LINGUISTICHE 

Altre lingue: 
 
 
 
 

 COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA 
 Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale  

INGLESE B2 B2 B2 B2 B2 

FRANCESE A2 A2 A2 A2 A2 

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

 

COMPETENZE DIGITALI 

Le mie competenze digitali 

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc) Gestione autonoma della posta e-mail 
Posta elettronica GoogleChrome  Google InternetExplorer Utilizzo del broswer Buona 
padronanza del pc dei software ad esso correlati e del pacchetto Office Android  Mozilla Firefox 
Sistemi Operativi Windows 9XNT2000XPVistaSeven8Windows 10 Android  Elaborazione delle 
informazioni Windows office  Risoluzione dei problemi Microsoft  Office configurazione pc 
Editing foto e video   Outlook Social Network  Gmail Ottima conoscenza della Suite Office (Word 
Excel Power Point)  Utilizzo di Social Network (Instagram Facebook Pinterest TikTok Snapchat) 



COMPETENZE ORGANIZZATIVE 

Competenze organizzative 
 

Capacità di lavorare in team, ma anche abilità a svolgere lavori in completa autonomia; buone attitudini  
organizzative e capacità di elaborare progettualità professionali; abitudine a lavorare per obiettivi; notevoli 
doti di scrittura e di progettazione scritta. 

 
 

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI 

Competenze comunicative e interpersonali. 
 

Facilità di instaurare relazioni interpersonali e professionali; ottima capacità comunicativa e ottima 
padronanza del linguaggio. 

 
 

TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Trattamento dei dati personali 
 

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio curriculum vitae in base all’art. 13 del D. Lgs. 
196/2003 e all’art. 13 del Regolamento UE 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con 
riguardo al trattamento dei dati personali. 

 
 
 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in 
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati 
personali”. 

 

 

          In fede 

         Dott. Giuseppe Ottani 

 


